Wir suchen eine*n:

Mitarbeiter*in Bibliothek
w/m/d

@ 24h

@ 3100 St. Polten — Campus-Platz 1

Jetzt bewerben!

Ihre Aufgaben:

Sie sind zustandig fiir unseren Counterdienst, v.a. Kun-
denservice und die Beantwortung telefonischer Anfra-
gen

Sie bearbeiten eingehende E-Mails und Anforderun-
gen Uber das Ticketsystem OTRS

Sie unterstitzen beim Medienankauf tiber die Biblio-
theks-Software ALMA

Sie sind Ansprechperson fiir USTP-Services und Kom-
petenzzentren

Sie bringen Literaturvorschldage und Literaturlisten ein
und warten unser Buchbestelltool in Sharepoint

Flexible
Arbeitszeiten

Remote
Work

Kinder-
betreuung

Internationa-
ler Austausch

Unser Angebot an Sie:

@ ab sofort

Bibliothek

Mit mehr als 4.000 Studierenden ist die USTP -
University of Applied Sciences St. P6lten (ehemals
Fachhochschule St. Pélten) ein wesentlicher Player
in der heimischen Hochschullandschaft und eine der
wichtigsten Arbeitgeberinnen in der Region.

Als Hochschule fiir Angewandte Wissenschaften

St. Polten bieten wir unseren Mitarbeiter*innen viel-
faltige Gestaltungsmaoglichkeiten, teamorientierte
Zusammenarbeit sowie Raum fiir individuelle
Weiterentwicklung und persénliches Wachstum.
Profitieren Sie auBerdem von unserem europdischen
Netzwerk im Rahmen der European University Allianz
E*UDRES?! Unsere Hochschule wichst stetig.

Ilhr Angebot an uns:
- Pflichtschulabschluss

« Erste praktische Erfahrungen im Bibliothekswesen von
Vorteil

+ Grundlegende EDV-Anwendungskenntnisse in MS Of-
fice

+ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
« Grundlegende Englischkenntnisse von Vorteil

+ Lernbereitschaft, genaue Arbeitsweise, Kunden- und
Serviceorientierung, Kommunikations- und Teamfa-
higkeit

Weiterbildung
& Entwicklung

Mehr @
Freizeit

Gesundheits-
férderung

Mehr Benefits

Eine langfristige Anstellung in persénlicher Atmosphare — mit flexiblen Arbeitsmdglichkeiten (z. B. Remote

Work, Creative Spaces uvm.), einer modernen Arbeitsumgebung am Campus St. Pélten sowie zahlreichen

Benefits und Entwicklungschancen.

Mehr Freizeit fiir Mitarbeiter*innen: zusatzliche Sonderurlaubstage von 24.12. bis 31.12. sowie am Karfreitag

Unbefristeter Vertrag in einem innovativen, aufgeschlossenen und international ausgerichteten Umfeld

Ein Bruttojahresgehalt, das Ihre Qualifikation berlicksichtigt: mind. € 35.000,- auf Vollzeitbasis (40h) mit Mdglichkeit zu Gleitzeit

(ohne Kernzeit) und Zeitausgleich

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Ihr Recruiting-Team

recruiting@ustp.at

Bitte bewerben Sie sich ausschlieBlich Giber unsere Website.

Jetzt bewerben!

Flr die USTP ist die Vielfalt und Diversitat ihrer Mitarbeiter*innen der Schliissel zu Innovation, Erfolg und Weiterentwicklung. Bewerbungen
qualifizierter Frauen und tin* Personen sowie von Menschen mit Behinderungen sind besonders willkommen und werden bei gleicher
Eignung bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdriicklich erwiinscht.


https://www.ustp.at/de/offene-stellen-karriere/ma_bibliothek_10_2025-305394/jobapplication_form
https://www.fhstp.ac.at/de/onepager/karriere
https://www.ustp.at/de/offene-stellen-karriere/ma_bibliothek_10_2025-305394/jobapplication_form

